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Credenciada pela Portaria Ministerial MEC n.
842 de 30 de setembro de 2014. Além de cursos
de graduacdo de Licenciatura, Bacharel e
Cursos Superiores de Tecnologia, a Instituicéo
oferece também diversos cursos de poés-
graduacdo na area de Gestdo, Educacao e
Tecnologia. O trabalho de extensao e pesquisa
é realizado parabeneficiar a comunidade local e
regional e oferece diversos projetos nessas
areas.

Ser uma Instituicio de Ensino Superior
inovadora, democratica e difusora do
conhecimento cientifico e tecnoldgico, nasareas
de ensino, pesquisa e extensdo, assim como
promover o desenvolvimento regional e se
posicionar como l6cus de cultura e de
profissionalizagéo.

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Em ordem decrescente de nivel hierarquico, a
FAMEESP € constituida pelos seguintes
orgaos:

| - De Administracao Superior

Direcdo: 6rgdo executivo que coordena e
superintende todas as atividades administrati-
vas, coordena e controla a execugéo dos planos
aprovados, visando ao aperfeicoamento e
desenvolvimento das atividades de ensino,
pesquisa e extensao.

Il - De Administracédo Académica

Coordenacéo: € o elo entre o estudante, a
Faculdade e os professores, ajustando,
facilitando e administrando todos os
procedimentos técnicos e administrativos para
o pleno funcionamento do curso. O
Coordenador esta preparado para acompanhar,
com todo o empenho e interesse, a vida
académica dos alunos, os problemas do corpo
docente e os planos de ensino, objetivando,
dessa forma, os melhores resultados no

processo ensino-aprendizagem. Sempre que
vocé tiver alguma duvida ou dificuldade, procure
o(s) Coordenador(es) do seu curso.

GRADUACAO

A graduacdo é o primeiro degrau para a
formacdo em nivel superior, possibilitando ao
aluno a obtencdo de titulos de bacharel,
licenciado e tecnélogo.

Os cursos superiores tradicionais possibilitam
ao aluno ampla formacao tedrica e pratica por
meio de curriculos extensos que vao da
formacéao basica a do profissional atualizado. A
metodologia € atual, respeita o ritmo propriode
cada estudante e desenvolve o espirito de
equipe e a capacidade de lideranca. Os
diplomas de bacharelado e licenciatura
estimulam o engajamento na vida académica e
cientifica, permitindo o ingresso em programas
de po6s-graduacéo lato e stricto sensu (especial-
izacdo, mestrado e doutorado), bem como
propiciam aos egressos grande leque deopc¢des
de trabalho.

POS|-GRADUACAO

Depois de concluido o curso de graduacéo,
existem outras oportunidades para o formando
continuar seus estudos. Os cursos de pos-
graduacdo visam a formacédo de docentes do
ensino superior, pesquisadores e profissionais
espe- cializados nas mais diversas areas do
conhecimento.

A FAMEESP oferece pds-graduacao lato sensu,
gue visa a formacgao profissional nos niveis de
especializacdo ou aperfeicoamento.

Visando sempre ao melhor atendimento aos
alunos, a FAMEESP disponibiliza, no endereco
www.faculdademetropolitana.edu.br,
informagdes referentes aos diversos cursos
mantidos pela Faculdade, possibilitando
também consulta e impressao de notas.
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SIGILO DE INFORMACOES

E garantido ao aluno (maior de 18 anos ou
emancipado) o direito a privacidade, mesmo
com relacdo a seus genitores ou responsaveis.
Informacfes referentes a situacdo académica
do aluno poderéao ser divulgadas aos seus geni-
tores ou responsaveis somente se for expressa-
mente autorizado por escrito pelo aluno e/ou
com ordem judicial.

IDENTIFICACAO DOS ALUNOS

Ao ingressar na FAMEESP o aluno recebera
logo nas primeiras semanas carteirinha
estudantii com validade de 2 anos, para
identificacdo do mesmo como aluno matriculado
em curso superior. A primeira via desta
carteirinha é gratuita.

Em caso de perda ou roubo, sendo necessario
solicitar 2° via, sera cobrada taxa de confeccéo.

HORARIO DAS AULAS

A pontualidade é essencial e necesséria ao
bom andamento das aulas e do curso
(modalidade presencial). Chegue sempre no
horario estipulado e participe de todas as
atividades académicas.

De segunda a sexta-feira:

Turno da noite — as aulas e/ou atividades sao
ministradas das 19h10 as 22h50 horas;
Sabados:

Turnos manha e tarde — as aulas e/ou atividades
sao ministradas das 08h00 as 17h00 horas.

NOTAS E FALTAS

As notas e as faltas (da graduacao, modalidade
presencial) somente serdo informadas pela
Internet, no site WWW.
faculdademetropolitana.edu.br. As faltas serdo
computadas e informadas bimestralmente. E de

responsabilidade do aluno fazer controle de
suas faltas.

CALCULO DE NOTAS

As avaliagOes e atividades das graduacdes sao
divididas em momentos presenciais e a distancia,
atendendo na integra ao Decreto n°® 5.622/2005,
bem como ao Decreto 9.057/2017.
Para cada disciplina serdo realizadas as
seguintes atividades:

- ATDL1.: atividades disciplinares, composta por 2
(duas) questdes dissertativas, com pontuacao
maxima de 1,5 (um e meio) ponto.

- ATD2: atividades disciplinares, composta por 2
(duas) questdes dissertativas, com pontuacéo
méaxima de 1,5 (um e meio) ponto.

- AD: avaliacdo a distancia, composta por 5
(cinco) questbes de multipla escolha, com
pontuacdo maxima de 1,5 (um e meio) ponto;

- AP: avaliacdo presencial, composta por 5 (cinco)
guestdes de mudltipla escolha, com pontuacéo
maxima de 5,5 (cinco e meio) pontos.

A média final é dada pelo somatério de ATD1,
ATD2, AD e AP, devendo ser obtida média 6,0
(seis) pontos para aprovagao. Caso o aluno nao
obtenha essa nota, podera realizar a avaliacdo
EP, que é composta por 5 (cinco) questbes de
multipla escolha, com pontuacdo méaxima de 10
(dez) pontos. Nesse caso, a média final sera data
pela média aritmética entre [(ATD1 + ATD2 + AD
+ AP) + EPJ]/2, devendo ser atingida pontuacao
igual ou superior a 6 para aprovacao.

Para a poOs-graduacdo lato sensu, como
avaliacdo, cada modulo contard com uma prova
de 5 questdes de multipla escolha com 5
alternativas (A, B, C, D, E), com duracéo de 60
minutos, que valera 10 pontos, sendo necessario
atingir a nota minima 6 para aprovacédo. Caso o
aluno ndo obtenha essa nota na primeira
tentativa, uma nova chance é disponibilizada.
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Além da obtencdo das notas, o aluno, da
modalidade presencial, também é avaliado
gquanto a sua frequéncia nas disciplinas,
sendo realizado um controle emduas frentes:
acessos a Plataforma de Ensino no Ambiente
Virtual de Aprendizagem - AVA, presenca
em pelo menos 75% das aulas e encontros

SECRETARIA

A Secretaria esta a disposicdo para o
atendimento aos alunos que tiverem duvidas
guanto as notas, faltas, controles de frequéncia
e sempre que necessitarem de atestados,
histéricos escolares e/ou declaracoes.

HISTORICO ESCOLAR, ATESTADOS
E DECLARACOES

Histéricos escolares, certiddes, atestados,
declaracfes e outros documentos referentes a
situacdo académica do aluno podem ser
solicitados  atravées do  Sistema de
Gerenciamento Académico (SGA), na aba
“‘Avisos e Solicitacbes”. A emissdo destes
documentos envolvem pagamento da taxa de
emissao.

ALTERACOES CADASTRAIS

Comunique imediatamente a Secretaria da Fac-
uldade Metropolitana quando houver mudanca
de endereco, numero telefénico ou de qualquer
outra informacdo. Isso € fundamental para
manter atualizados seus dados no cadastro da
faculdade evitando possiveis problemas.

ASSUNTOS FINANCEIROS

Todos assuntos de carater financeiro devera ser
tratado exclusivamente junto ao departamento
financeiro.

PAGAMENTO DAS MENSALIDADES

O pagamento das mensalidades devera
ser efetuado por meio da 12 via do boleto
bancéario, até o dia do vencimento, em
gualquer agéncia bancaria ou pelo
aplicativo do banco; ap6s o vencimento,
deverda ser efetuado somente nas
agéncias do banco emitente indicado no
boleto. Entretanto, se preferir, o aluno
podera acessar 0 Sistema de
Gerenciamento Académico, clicar em
"Meus Cursos"> "Visualizar Parcelas" >
Imprimir Boleto ou Imprimir a 22 via. Se o
pagamento estiver atrasado é necessario
entrar em contato com NosSso
departamento de financeiro para proceder
com a atualizacdo mais encargos
cabiveis. O aluno também pode realizar
negociacao, através do SGA: clicando em
"Meus Cursos"> Aparecera um pop-up >
"Quero Negociar" e, entdo, o aluno
podera escolher a opcao que mais lhe for
conveniente.

FINANCIAMENTO ESTUDANTIL —= FIES

O Fundo de Financiamento ao Estudante do
Ensino Superior — FIES foi criado pelo Governo
Federal para financiar os estudos de alunos
COM pPouUCOS recursos.

Informacdes a respeito poderdo ser obtidas
junto ao departamento financeiro da Faculdade.

REPRESENTACAO DISCENTE

Cada classe indicard dois alunos (um
representante de classe e um suplente) para
representa-la junto a Coordenacdo em todo e
gualquer assunto que vise ao interesse do
grupo e/lou a melhoria do curso. O
representante de classe deve ser porta-voz das
dificuldades e solicitagbes coletivas dos
colegas. A Coordenacdo atende, também, as
necessi- dades individuais dos alunos. O
exercicio desta representacdo ndo exime o
aluno de seus deveres escolares.
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ESTAGIOS CURRICULARES OBRIGATORIOS

Considerando a interveniéncia obrigatéria da
Faculdade em todos os processos de estagio e
gue todo aluno, ao iniciar essa pratica, deva ter
um minimo de embasamento teorico, a
FAMEESP tem por norma autorizar, para a
realizacdo dos estagios obrigatérios, o aluno
que estiver cursando, no minimo, o0
antepenultimo periodo do curso em que estiver
regularmente matriculado.

Importante: Em virtude da necessidade de
analise do Contrato de Estagio, sua assinatura,
pela Coordenacéo, sera feita no prazo de até 15
(quinze) dias uteis apds a entrega do mesmona
secretaria da faculdade.

PLANOS DE CURSO

Esta previsto que os professores apresentem o
plano de curso na primeira semana de aulas.

SALAS DE AULAS E LABORATORIOS

As salas de aulas e os laboratorios sdo os
espacos onde vocé desenvolve suas atividades
ao longo do periodo letivo; por isso, é essencial
gue vocé os respeite e 0os conserve. Nao é
permitido ao aluno assistir as aulas em outra
turma,turno ou curso que ndo aquele(a) em que
esteja cadastrado pela Secretaria. Caso o faca,
assum- ira as faltas da turma, turno ou curso no
gual estd cadastrado, sem direito a qualquer
reclamacao ou recurso.

BIBLIOTECA

Abrangendo as diferentes areas de interesse
dos alunos e professores, a Biblioteca da
FAMEESP oferece um amplo acervo de obras
didaticas e periddicos, além de estarem
conectadas a Internet, visando a atender a
comunidade académica nas atividades de
pesquisa.

(Consultar Regulamentos da Biblioteca)

INTERNET

A Faculdade dispde de grande acervo de
informacdes Uteis aos alunos e a comunidade
emgeral, em seu site:
www.faculdademetropolitana.edu.br.

Quaisquer informacdes sobre seus cursos,
processo seletivo/vestibular, eventos e noticias
estdo atualizadas para atender aos interessa-
dos. Além disso, o site possibilita consultas a
faltas bimestrais, meédias e resultados de
exames finais; impressao de notas; solicitagao
de documentos referentes a situacaoacadémica
do aluno e servicos diversos.

MATRICULA

Os cursos oferecidos séo de regime semestral,
com periodicidade anual, e as matriculas séo
realizadas semestralmente, conforme o
Regimento da Instituig&o.

As disciplinas semestrais poderdo ser agrupa-
das ou seriadas de formas diferentes nos
periodos letivos que compdem 0 curso e nao
serdo obrigatoriamente oferecidas na mesma
ordem. Inclusive, disciplinas poderdo ser
cursadas concomitantemente por alunos que
ingressaram na Faculdade em diferentes
épocas.

A efetivacdo da matricula, por parte da
FAMEESP, esta condicionada ao recebimento
dos documentos legalmente exigidos. Por isso,
toda a documentacdo exigida deverd ser
entregue a Secretaria dentro do prazo
estipulado pelo Calendario da Faculdade.
Esgotado esse prazo e nao tendo sido entregue
a documentacao exigida, a matricula poderéa ser

cancelada a qualquer tempo.

A matricula é renovada a cada semestre letivo e
somente sera efetivada com a entrega do
contrato de prestacdo de servi¢os educacionais
| requerimento, devidamente preenchido e
assinado pelo aluno, e pelo pai (ouresponsavel)
seo aluno for menor de 21 anos,
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acompanhadodo comprovante de pagamento
da primeira parcela da semestralidade e do
comprovante de quitacdo dos pagamentos
anteriores.

Atencdo: N&o sera concedida a matricula ao
aluno que apresentar débito(s) junto a
Cobranca, Secretaria e/ou Biblioteca.

DESLIGAMENTO/ABANDONO DE CURSO

O aluno que nao tiver efetivado a matricula
dentro dos prazos estabelecidos vai
automaticamente para a condicdo de
desligamento ou abandono, podendo ficar
nessa condi¢@o por um periodo maximo de dois
anos, a partir dos quais tera que se submeter a
NOVOo processo seletivo.

TRANCAMENTO DE MATRICULA

E a interrupcdo temporaria das atividades
escolares e deve ser requerida junto a
Secretaria, no prazo estipulado no Calendério
Escolar, pelo aluno, que devera estar em dia
com o pagamento de suas mensalidades. O
trancamento de matricula sera concedido pelo
prazo de até dois anos, a partir dos quais o aluno
terd que sesubmeter a novo processo seletivo.

CANCELAMENTO DE MATRICULA

Pode ser solicitado junto a Secretaria, a
qualquer tempo, pelo aluno, que devera quitar
suas mensalidades vencidas e retirar sua
documentacdo pessoal, e, se desejar, a
certiddo de seu histérico escolar.

REABERTURA DE MATRICULA

O aluno que tiver interrompido seu curso por
abandono ou trancamento pode solicitar seu
retorno a Faculdade. A solicitacdo é analisada
pelo Setor competente, que indicara a série
(periodo) em que o aluno devera ser matricula-
do. Se esta série (periodo) néo estiver sendo
oferecida, o aluno devera fazer nova solicitacdo
no semestre letivo seguinte.

LISTA DE PRESENCA

Os apontamentos nas listas de presenca (da
graduacéo presencial) sdo de responsabilidade
exclusiva do professor. E imprescindivel o
registro diario da matéria lecionada, no verso
dessas listas ou no Professor On-line, quando
for o caso.

*Se 0 nome do aluno ndo constar em qualquer
lista emitida pela Faculdade, ele dever& procu-
rar a Secretaria, que € a Unica que esta apta a
regularizar esta situacao.

CONTROLE DE FREQUENCIA

A supervisdo do controle da frequéncia
(modalidade presencial) é de responsabilidade
do professor. O professor deve realizar o
controle de frequéncia de cada turma sempre
lancando no sistema periodica- mente para que
possa ser acompanhado pelos alunos e
coordenacao.

FREQUENCIA/LIMITE DE FALTAS

A Lei n°® 9.394/96, a Resolugcédo CFE n° 04/86 e
o Regimento Geral estabelecem a frequéncia
obrigatoéria, em cada disciplina, em 75% (seten-
ta e cinco por cento) das aulas dadas e demais
atividades programadas.

LIMITE DE FALTAS

Limite de

Celafe faltas/Semestre

horéria Aula/Semana

Importante: O aluno podera dispor do limite
permitido de 25% (vinte e cinco por cento) de
faltas para se ausentar por problemas alheios
aos previstos na legislacdo que disciplina a
matéria. Todas as justificativas que carecerem
de amparo legal e/ou que néo respeitarem os
prazos e condicdes estipuladas pela Faculdade
nao serdo aceitas (vide Frequéncia).
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ACESSO AO BOLETIM ESCOLAR (NOTAS E
FREQUENCIA)

1. Acesse o site da Instituicao:
http://www.faculdademetropolitana.edu.br

2. Direcione para a ABA Area do Aluno

3. Faca o login no sistema (Acesso pelo e-mail
e senha)

4. Coloque a Senha (fornecida pela Secretaria —
depois do primeiro acesso, altere a senha)

5. Clique em Acessar.

6. O aluno pode acessar o sistema também via
Aplicativo FAMEESP. Em caso de duvidas sobre
0 processo de acesso, basta clicar no seguinte
link: https://bit.ly/AplicativoFAMEESP

[(T]sGA

Acessar

* Esqueceu sua senha? Clique aqui.

ABONO DE FALTAS

O abono €& concedido, por forca de lei,
somente ao aluno que esteja prestando servi¢co
militar obrigatério, em érgao de formacéao de
reserva, e tiver que faltar as atividades esco-
lares em virtude de exercicios ou manobras.

Para usufruir desse beneficio, é necessaria a
solicitacdo por escrito junto a Secretaria,
anexando o comprovante do Comando da
Unidade,no primeiro dia de retorno as aulas.

N&o ha abono de faltas por motivos de religido,
casamento, morte, viagem, trabalho, doenca
etc.

COMPENSACAO DE AUSENCIAS
E assegurado ao aluno, amparado por

prescricdes estabelecidas em lei, o direito a
Regime Excepcional.

Ha compensacdo de faltas somente nas
situacOes de licenca-gestan-te (a partir do oitavo
més de gravidez e durantetrés meses) e de
determinadas afeccdes organi- cas, que,
comprovadamente, impecam a loco- moc¢éo do
aluno, para a verificagcdo do aproveit-amento
escolar, e desde que a duracdo doafastamento
nao ultrapasse o maximo admis- sivel para a
continuidade do processo ped- agégico de
aprendizagem.

Durante o Regime Excepcional, o aluno realizara
trabalhos e exercicios, com o acom-
panhamento do Coordenador do Curso e
orientacdo do Professor da Disciplina, realiza- de
acordo com um Plano de Tarefas pré-fixado.

7z

Para usufruir desse beneficio, € necessaria a
solicitacdo, por escrito, junto a Secretaria,
anexando o laudo médico com o respectivo
indicativo do CID (Cddigo Internacional de
Doencas), elaborado por Servico Médico ou
profissional devidamente credenciado, no prazo
maximode 7 (sete) dias subsequentes a data do
inicio do impedimento, desde que seja superior
a 15 (quinze) dias consecutivos, por qualquer
pessoa, munida dos documentos necessarios
para representa-lo nesse ato e inteirar-se do
plano de tarefas domiciliares. Nenhuma justifi-
cativa posterior sera aceita (vide Lei n°
6.202/75, Decreto-Lei n° 1.044/69).

Importante: Os professores ndo deverdao, sob
hip6tese alguma, receber atestados médicos
justificando faltas.

Compete, exclusivamente, a Secretaria receber
documentos de alunos.

Atencao: Ao retornar as aulas, o aluno, no prazo
maximo de 7 (sete) dias, devera apresentar,
junto a Secretaria, requerimento solicitando a
reposicao da(s) prova(s) que, porventura, tenha
deixado de realizar durante o periodo de
afastamento. Na maioria dos casos, essa
reposicdo € feita pela prova substitutiva
ordinaria. O aluno devera realizar as avaliagdes
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antes do término do semestre letivo. Nao serao
aceitos pedidos posteriores.

TAREFAS DOMICILIARES

A coordenacédo, dependendo do tempo de
afastamento, determinara ou ndo a elaboragéo
de um Plano de Tarefas a ser realizado durante
o periodo de afastamento do aluno (vide
Decreto-Lei n° 1.044/69). O plano de tarefas
domiciliares devera ser retirado na Secretaria do
campus por qualguer pessoa que possa
representar o aluno neste ato.

As tarefas domiciliares deveréo ser entregues,
dentro dos prazos estipulados, a Secretaria,que,
apos a avaliacao pelos professores,comunicara
a aceitacao ou ndo das mesmas para osefeitos
da compensacao das faltas.

N&o compete ao professor receber atestado
meédico como justificativa de falta. O aluno deve
protocolar sua solicitacdo, devidamente
fundamentada e documentada, em
requerimento proprio, junto a Secretaria, dentro
do prazo estipulado (vide Compensacdo de
Auséncia).

APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

O aluno que esteja cursando ou ja tenha
concluido outro curso superior no mesmo nivel
(graduacéo) e pretenda  solicitar 0
aproveitamento de estudos de disciplinas
cursadas anteriormente deve proceder do modo
descrito a segquir:

1) apresentar, junto a Secretaria, Histdrico Esco-
lar completo (original ou cépia autenticada),
contendo notas e as respectivas cargas horarias
das disciplinas cursadas em instituicdo de
ensino superior credenciada e autorizada pelo
MEC.

2) apresentar programas detalhados das
disciplinas cursadas, devidamente autenticados
pela Instituicdo de Ensino Superior de origem;
e

3) preencher requerimento proprio,
especificando a(s) disciplina(s) de que deseja
dispensa e declarando ciéncia das condi¢des
paradispensa.

4) No caso de cursos de graduacéo
concluidos, o aluno deve apresentar o diploma
de concluséo e o historico final. Nessas
situacdes, as disciplinas cursadas poderao ser
aproveitadas independentemente da data em
gue foram realizadas;

5) Para cursos de graduacdo nao
concluidos, o aluno devera apresentar o
historico parcial atualizado, sendo que somente
poderdo ser aproveitadas as disciplinas com
aprovagdo realizadas nos ultimos 10 (dez)
anos;

6) Todos os documentos apresentados
devem ser emitidos em papel timbrado da
instituicdo de origem, com assinatura e carimbo
da Instituicdo de Ensino Superior.

7) As solicitagcbes de aproveitamento de
estudos serdo analisadas pela coordenacdo do
curso, e o deferimento sera feito com base na carga
horéria, nota obtida e compatibilidade entre os
conteddos programaticos (ementas) das
disciplinas.

Cumprindo essas exigéncias e 0s prazos
estipulados, o aluno, uma vez aprovada sua
solicitacao, tera a possibilidade de iniciar o pe-
riodo letivo, corretamente matriculado nas
disciplinas das quais nao foi dispensado.

DISCIPLINA EAD (semipresencial — valido para
cursos presenciais)

As atividades académicas com disciplinas da
modalidade semipresencial, dos cursos
presenciais da Instituicdo, é regulamentada
pela Portaria n° 4.059, de 10 de dezembro de
2004 do MEC (Ministério da Educacao). Nessa
modali- dade os alunos terdo acesso aos
conteudos das disciplinas, elaborados e
disponibilizados pelosprofessores no ambiente
virtual, por meio do sistema SGA. O material é
disponibilizado no ambiente on-line e permite
gue o aluno dinamize o seu aprendizado,
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adequando-o a sua rotina. Disciplinas nesta
modalidade seguirdo a grade curricular de
cadacurso presencial, que contemplara 20%
(vinte por cento) do total do curso nesta
modalidade. As disciplinas deverdo ser
realizadas semestralmente de acordo com a
grade decadacurso. O dia reservado para esta
disciplina ira variar de semestre a semestre.

DEPENDENCIA (DP)

A Dependéncia (DP), disciplina na qual o aluno
ndo obteve conceito satisfatério, sendo, por
isso, reprovado, devera ser realizada pelo
alunovia Plataforma SGA. Caso o aluno opte
em cursar a DP depois de concluir o curso,
este aluno ndo podera ‘colar grau’ e obter seu
Diploma, uma vez que faltam créditos a serem
cursados. A matricula em disciplina de DP é
realizada no inicio de cada semestre e o término

da disciplina acompanha o calendario da
Instituicdo relacionado aos dias letivos do ano
(por semestre). Esta modalidade possui
Regulamento proprio. Atualmente, o valor de
cada disciplina de DP é de R$ 480,00
(quatrocentos e oitenta reais), podendo ser
parcelado em até 6 (seis) vezes. Este valor esta
sujeito a reajuste anual, conforme politica
institucional.

INICIACAO CIENTIFICA (IC)

O caréter da pesquisa académica, no primeiro
nivel de formacéo, a Graduagéo, se estabelece
por meio da Iniciacdo Cientifica, a primeira
insercdo do discente, futuro pesquisador, no
universo da pesquisa, da investigacdo, da
davida que conduz ao conhecimento. A
Iniciagdo Cientifica se mostra, no quadro
nacional da educacéao em nivel superior, um dos
prin- cipais programas de incentivo e desenvolvi-
mento técnico-cientifico, quepermite ao alunoa
liberdade de escolher um tema ou um problema
e inquerir por meio de suas proprias indagacoes,
sempre com aorientacdo de um profissional
docente apto paraacompanhar e orientar o aluno
nesta jornada. Para o desenvolvimento da
Pesquisa, 0 pesquisador pode contar com
agéncias de fomento (CAPES, FAPESP, CNPq),
que viabilizam a pesquisa concedendo
financiamento por meio de bolsa de pesquisa,
gue o aluno usufrui por um periodo determinado

(cerca de

12 meses), cumprindo com um Cronograma, que
mostra as etapas do desenvolvimento da
pesquisa, apresentando relatérios acerca deste
desenvolvimento e mostrando, por fim, os
resultados obtidos na investigacdo. AFAMEESP,
com o intuito de fomentar o interesse do jovem
aluno para a pesquisa, investe neste setor
concedendo Bolsa de Pesquisa, com foment da
propria Instituicdo,contribuindo com o trabalho do
aluno e tambémcom o trabalho do docente, que
também recebeparcelas desta bolsa, para poder
orientar o aluno durante a pesquisa. Para
concorrer aBolsa, o aluno deve ficar atento aos
Editais parao Concurso de Bolsa de Iniciagao
Cientifica, que ocorrem todos 0s anos entre 0s
meses de Abril e Maio, com vigéncia da bolsa
entre Agosto e Julho.

PLATAFORMA SGA

Por este instrumento o aluno tem acesso aos
conteudos das disciplinas elaborados e

disponibilizados pelos professors. O material é
disponibilizado no ambiente on-line e permite
gque o aluno dinamize o seu aprendizado,
adequando-o0 a sua rotina.

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
(TCC)

O Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC)
corresponde ao trabalho de término do curso de
graduacdo como exigéncia parcial para a
obtencdo do titulo de bacharel ou licenciado.
O TCC é regulamentado para cada curso e
consiste em um trabalho de carater obrigatorio
realizado individualmente (ou em grupo a
depender do regulamento do curso) sob a tutela
de um orientador que transite pela area/tema
escolhido pelo discente. O discente tem a
liberdade de escolher um tema da éarea de
interesse relacionada ao curso de sua
formacdo, que envolva, ao menos, uma
tematica estudada durante sua graduacao,
correspondendo a todos os periodos do curso.
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FERIAS E RECESSO ESCOLAR

Os regimes de férias e recesso escolar obede-
cem as disposicdes legais e sdo previstos no
calendario anual da FAMEESP.

COLACAO DE GRAU

E ato oficial realizado em sessdo solene e
publica, em dia e horario previamente fixados
pela Faculdade, sob a presidéncia do Diretor ou
de seu delegado. O aluno que néo participar da
colagédo de grau oficial ndo sera considerado
formado e, portanto, ndo tera direito ao diploma.
Somente poderao participar da solenidade de
colagédo de grau oficial os alunos que tenham
integralizado o curriculo do curso e realizado o
ENADE, quando for o caso, conforme o ciclo de
avaliacao.

PROIBICOES FUMAR

E proibido o uso de cigarros, cigarrilhas,
charutos, cachimbos ou qualquer outro produto
fumigeno, derivado ou ndo do tabaco, em sala
de aula, bibliotecas, recinto de trabalho coletivo.
Essa restricdo devera ser respeitada por alunos
e professores (Lei Federal n° 9.294, de
15/07/96, art. 2°, caput, e paragrafo 1° e Lei
Estadual-SP - n°13.641, de 07/05/09,
regulamentada pelo Decreto n° 54.311, de
07/05/09).

ARMAS

E terminantemente proibido, seja qual for a
alegacdo, o porte de arma, de qualquerespécie,
nas dependéncias da Faculdade, de acordo

com a Lei n® 10.826, de 22/12/03.

“TROTE”

E terminantemente proibida a aplicacdo de
“trote” de natureza fisica nos calouros, nas

dependéncias e/ou nas imediacbes da
Faculdade, cabendo a pena de desligamento do
aluno da Faculdade.

ACESSO AO SITE E INFORMACOES

Para quaisquer outras davidas entre em contato
CONO0SCO:
http://www. faculdademetropolitana.edu.br

CONTATOS

Telefone:
(16) 36171318

E-mails:
Atendimento
relacionamento@faculdademetropolitana.edu.br

Financeiro cobrancal@ciebe.com.br

DESEJAMOS A TODOS OS ALUNOS E PROFESSORES
UM EXCELENTE ANO LETIVO. CONTEM CONOSCO
PARA UMA CAMINHADA DE SUCESSO.
SEJAM BEM-VINDOS!
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