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Apresentacao

A FAMEESP, cumprindo com as politicas institucionais de ensino, extensao e
pesquisa, constantes em seu PDI, constantemente implanta e aprimora, no
ambito de seus cursos, atividades de extensdo e monitoria, voltadas para a
promocdo de oportunidades de aprendizagem alinhadas ao perfil do egresso,
procurando sempre adotar praticas exitosas e inovadoras.

Visando uma politica de atendimento aos seus discentes, a IES contempla
programas de acolhimento e permanéncia do discente por meio de programas
de monitoria, nivelamento, acessibilidade, intermediacdo e acompanhamento de
estudos e estagios, contemplando ainda apoio psicopedagodgico. Nesse viés, a
FAMEESP adota uma politica de atendimento ao discente em todos os setores
pedagogico-administrativos da Instituicdo, sempre promovendo a¢des para sua
melhoria.

Dessa forma, a Diretoria Académica da IES, em deliberacdo via CEPEX,
apresenta o Edital Monitoria, como apoio ao discente, visando proporcionar a
participagdo ativa no ambito de unidades curriculares especificas, sob orientacdo
de um docente responsavel, com objetivo de contribuir para a melhoria do
ensino, promover cooperacao académica entre discentes e docentes e fomentar
0 ensino e aprendizagem.

Visando a divulgacao e desenvolvimento desta acdo estéo abertas, nos termos
desse edital, no periodo de 05 de dezembro de 2023 a 31 de marco de 2024,
as inscrigbes para o0 processo seletivo de Monitores, Professores Orientadores
e alunos participantes para disciplinas na area de Exatas, Gestdo, Educacéo ou
Tecnologia nos cursos de Graduacdo em Administracdo (EaD); Administracéo
(Presencial); Analise e Desenvolvimento de Sistemas; Big Data e Inteligéncia
Analitica; Ciéncias Bioldgicas; Comeércio Exterior; Educacao Especial; Educacao
Fisica; Empreendedorismo; Engenharia de Producéo; Estética e Cosmeética;
Geografia; Gestdo Ambiental; Gestdo Comercial; Gestdo da Tecnologia da
Informacédo; Gestdo de Recursos Humanos; Gestdo do Agronegocio; Gestédo
Financeira; Gestdo Hospitalar; Gestdo Publica; Historia; Internet das Coisas;
Jornalismo; Letras; Logistica; Marketing; Matematica; Pedagogia; Redes de
Computadores; Servico Social e Servigos Juridicos, Notariais e de Registro.



Poderao se inscrever alunos da graduagéo regularmente matriculados, desde
gue correspondam as exigéncias deste edital e docentes vinculados a instituicao.
As inscricBes deverao ser realizadas junto a Secretaria da Instituicio mediante
Formulario (ver ANEXQOS).

Art. 1 DAS CONDICOES PARA A INSCRICAO

81 Inscrigdo para ser aluno Monitor
e Ser aluno regularmente matriculado no curso de Graduagéo da IES;
e Preencher a ficha de inscricdo (Anexo A) e indicar para qual curso esta se
inscrevendo;
e Copia do Historico Escolar do Curso (histérico emitido via SGA pelo
préprio aluno);
e Entrega dos documentos, via digital, a Coordenacao de Curso.

82 Inscrigcéo para Professor Orientador

e Ser docente vinculado a IES;

e Possuir dominio técnico de area, comprovado, para orientar uma ou mais
linhas do programa de extensdo monitoria;

e Preencher a ficha de inscricdo (Anexo B) e indicar para qual curso esta
se inscrevendo;

e Ter disponibilidade de, ao menos, 1 hora/aula por semana para as
orientacoes;

e Deixar o Curriculo Lattes atualizado (ele sera avaliado).

83 Inscrigdo para Participantes
e Ser aluno regularmente matriculado em um dos cursos da IES (em
qualquer periodo do curso)
e Preencher a ficha de inscricdo (Anexo C) e indicar para qual curso esta
se inscrevendo;

Art. 2 DA FASE DE INSCRICAO

84 As inscri¢cdes seguirdo o Cronograma abaixo.

Cronograma da Inscricbes

CATEGORIA DATAS
Monitor(a) 05/12 de 2023 a 31/03 de 2024
Professor(a) Orientador(a) 05/12 de 2023 a 31/03 de 2024
Participante 06/03 a 31/03 de 2024

85 Cabe a cada categoria observar os documentos necessarias para a inscricao
atentando-se para as datas previstas neste edital.




Art. 3 DA SELECAO DOS CANDIDATOS E PARTICIPANTES

86 A avaliacdo da banca que julgard as inscri¢cdes ir4 selecionar os candidatos
por categoria da forma como segue:

86.1 Monitores

O processo seletivo se dara em duas etapas, sendo cada etapa
eliminatoria:

Etapa 1: Avaliagcdo do Histérico Escolar de Graduacéo do aluno;
Etapa 2: Entrevista com os membros da Comissdo Cientifica de
Avaliacéao.

86.2 Professor Orientador

O processo seletivo se dard em duas etapas, sendo cada etapa
eliminatoria:

Etapa 1: Avaliagdo do Curriculo Lattes para verificar a aderéncia da area
pleiteada para orientagdo da monitoria;

Etapa 2: Entrevista com os membros da Comissao Cientifica de
Avaliacéao.

86.3 Participantes
O processo seletivo se dara em duas etapas:

Etapa 1. Indicacdo de aluno a partir de diagndéstico prévio do corpo
docente e/ou coordenador de curso, diante da necessidade de
acompanhamento e aprofundamento nos estudos das areas/cursos
previstos neste Edital.

Etapa 2: Inscricdes voluntarias dos alunos que querem participar das
monitorias, de acordo com a quantidade de vagas disponiveis, nao
completadas pela Etapa 1.

86.3.1 O processo seletivo se dard de acordo com o numero de participantes por
curso pretendido, no total de 25 vagas por curso para cada monitor selecionado,
tanto para a Etapa 1 e Etapa 2.

PARAGRAFO UNICO: a depender da demanda, um ou mais monitores serdo

selecionados para atender a grupos de até 25 participantes por curso.

87 A habilitacao, classificagcdo e desempate do processo seletivo para Monitor
seguira da seguinte forma:



§7.1 Sera habilitado um Monitor por disciplina de acordo com os Maodulos
ofertados na area de Exatas, Gestdo, Educacdo ou Tecnologia nos cursos de
Graduacdo em Administracdo (EaD); Administracdo (Presencial); Andlise e
Desenvolvimento de Sistemas; Big Data e Inteligéncia Analitica; Ciéncias
Biol6gicas; Comércio Exterior; Educacdo Especial; Educacdo Fisica;
Empreendedorismo; Engenharia de Producéo; Estética e Cosmética; Geografia;
Gestdo Ambiental; Gestdo Comercial; Gestdo da Tecnologia da Informacgao;
Gestdo de Recursos Humanos; Gestdo do Agronegocio; Gestdo Financeira;
Gestdo Hospitalar; Gestdo Publica; Historia; Internet das Coisas; Jornalismo;
Letras; Logistica; Marketing; Matematica; Pedagogia; Redes de Computadores;
Servico Social e Servigos Juridicos, Notariais e de Registro

PARAGRAFO UNICO: caso a demanda de alunos seja superior ao suportado
por um monitor, podera ser aprovado mais que um monitor por area.

§7.2 O Candidato deve corresponder as seguintes disposicdes:

a) serdo considerados aprovados os candidatos para Monitoria que obtiverem
meédia igual ou superior a 7 (sete) na avaliacdo geral, com pelo menos 2 (dois)
membros da Banca Examinadora;

b) os candidatos serdo classificados em funcédo da média geral das pontuacfes
atribuidas pelos membros da Comissédo Cientifica de Avaliacdo do Processo

Seletivo (Banca Examinadora);

C) no caso de empate nas médias, serdo considerados, sucessivamente, 0S
seguintes critérios de desempate:

i) tenha obtido a maior média geral na analise do Historico Escolar da
Graduacao; e

i) tenha obtido a maior média geral na Entrevista.

d) havera uma Lista de Classificacdo dos Candidatos por nota.

88 A habilitacéo, classificacdo e desempate do processo seletivo para Professor
Orientador seguira da seguinte forma:

88.1 O professor orientador sera selecionado a partir da comprovacao:

a) De seu vinculo com a IES e curso;

b) Por sua aderéncia ao curso de extensédo que pretende orientar;

c) Avaliagdo do Curriculo Lattes.

89 A habilitagédo, classificacdo e desempate do processo de inscricdo para
Participante da Monitoria seguird da seguinte forma:

89.1 Numero total de alunos indicados pelo corpo docente e/ou coordenagéo de
curso, para o total de 25 vagas por curso de extensao por Monitor (cumprindo
com a Etapa 1 da inscrigdo).



89.2 Numero total de alunos inscritos para o total de 25 vagas remanescentes
por curso de extensdo por Monitor (cumprindo com a Etapa 2 da inscri¢éo).

810 A divulgacdo dos resultados das inscricdes e processo seletivo sera
realizada pela comissdo examinadora do processo seletivo, que devera fornecer
0s resultados até 7 dias Uteis apds o término do processo.

Art. 4 DO DESENVOLVIMENTO DA MONITORIA
8§11 Das Funcdes do Monitor

e Cabe ao aluno Monitor respeitar as tarefas e prazos indicados pelo
professor responsavel por cada modalidade oferecida para o curso de
extensao;

e O aluno devera se dedicar as atividades equivalente a 2 (duas) horas
semanais destinada ao encontro com os alunos e/ou professor orientador,
gue participam do referido curso.

e Deve prestar servico de suporte aos alunos inscritos na monitoria, em
forma de Plantéo, a fim de sanar as duvidas dos alunos referentes aos
sistemas académicos (SGA), informatica basica, textos e listas de
exercicios ofertadas durante o curso.

e Ultilizar, preencher e cuidar dos documentos a serem utilizados para a
supervisao do processo de Monitoria (ver Anexos de D a G)

812 Das Funcdes atribuidas aos Professores Orientadores:

e Cabe acompanhar, supervisionar e orientar os alunos nas suas atividades
de monitoria, cobrando informacfBes sobre o andamento do curso e
respectivos problemas que poderao surgir ao longo do processo.

e Aos professores, cabe ainda, encontrar-se com o Monitor uma vez por
semana no periodo de 1 (uma) hora semanal para orientacdes e
distribuicdo de tarefas.

e Ultilizar, preencher e cuidar dos documentos a serem utilizados para a
supervisao do processo de Monitoria (ver Anexos de D a G) orientando os
Monitores sobre o seu uso.

813 Das Funcdes atribuidas aos Participantes
PARAGRAFO UNICO: Aos participantes cabe comparecer as aulas agendadas,

justificando auséncias ou solicitando formalmente a desisténcia do curso junto
ao Coordenador de Pesquisa e Extensao.



Art. 5 DA RETRIBUICAO DA CATEGORIA

814 O Monitor receberéd o total de 40 horas atividades, a serem computadas as
horas de Atividades Complementares exigidas para cada curso.

815 O Professor Orientador podera orientar o(s) Monitor(es) dentro do horario
reservado a ele para o cumprimento de orientacéo, desde que néo ultrapasse o
limite de 1 hora por semana.

816 O aluno Participante recebera um Certificado de Participacdo da Extensao

Monitoria do curso que realizou, podendo utilizar as horas para computar as
horas de Atividades Complementares.

Art. 6 DAS DISPOSICOES GERAIS

817 O prazo de validade deste processo sera um semestre letivo (entre abril e
agosto de 2024).

818 A inscricdo implicara no conhecimento deste Edital e no compromisso de
aceitacado das condi¢cdes contidas nele.

819 Casos omissos serdo resolvidos pela Comisséo Cientifica, Coordenacédo de
Pesquisa e Extensao e Diretoria Académica.

Ribeirdo Preto, 05 de dezembro de 2023.

Comisséo Cientifica de Avaliacao

Prof. Dr. Jose Antonio Alves Junior
(Coordenador dos Cursos de Gestdo Ambiental, Gestdo do Agronegadcio e
Matematica)

Prof. Me. Alessandro Viola Pizolleto
(Coordenador dos Cursos de Redes de Computadores, Analise e
Desenvolvimento de Sistemas e Gestdo da Tecnologia da Informacao)

Prof. Dr. José Eduardo Costa de Oliveira
(Coordenador do Curso de Educacéo Fisica)

Profa. Dra. Silvia Cristina Soggio Del Monte
(Coordenadora dos Cursos de Pedagogia, Letras e Historia)



ANEXO A - Ficha de Inscricdo Monitores

Edital Monitoria 2024 - Processo Seletivo para as Atividades de Monitoria das

Disciplinas como Monitor.

Eu, ,
aluno (a) do ano de ingresso , regularmente matriculado (a) no
curso de da FAMEESP,

venho por meio desse instrumento me inscrever para 0 processo seletivo de
Monitoria na area de ( ) Exatas, ( ) Gestédo, ( ) Educacado ou ( ) Tecnologia,
estando de acordo com as atribui¢cdes que cabe ao Monitor, conforme consta nos

dispositivos desse Edital.

Ribeirdo Preto, de de 2024.

Assinatura



ANEXO B - Ficha de Inscricédo Professor Orientador

Edital Monitoria 2024 - Processo Seletivo para as Atividades de Monitoria das

Disciplinas como Professor Orientador.

Eu, )

professor(a) do(s) curso(s) )

da FAMEESP, venho por meio desse

instrumento me inscrever para o processo seletivo de Monitoria para ser
Orientador, na area de ( ) Exatas, ( ) Gestéo, ( ) Educacao ou ( ) Tecnologia,
estando de acordo com as atribuicbes que cabe ao Professor Orientador,

conforme consta nos dispositivos desse Edital.

Ribeirado Preto, de de 2024.

Assinatura



ANEXO C - Ficha de Inscricéo Participantes

Edital Monitoria 2024 - Processo Seletivo para as Atividades de Monitoria das

Disciplinas como Participante.

Eu, ,
aluno (a) do ano de ingresso , regularmentematriculado (a) no
curso de da FAMEESP,

venho por meio desse instrumento me inscrever para a Monitoria do(s) Curso(s)
na area de ( ) Exatas, ( ) Gestado, ( ) Educacéo ou ( ) Tecnologia, estando de
acordo com as atribuicbes que cabe ao participante conforme consta nos

dispositivos desse Edital.

Ribeirado Preto, de de 2024

Assinatura



FACULDADE

METROPOLITANA
ANEXO D - Acompanhamento Individual de frequéncia, atividade e desempenho
Aluno(a): RA: | Curso: | Periodo:
Monitor(a): Coordenador(a):
DATA Atividade Desenvolvida Resultado Obtido Observacdes Gerais




ANEXO E - Registro das atividades de supervisao — Monitoria

FACULDADE
METROPOLITANA

Monitor(a):

RA:

| Curso: |Periodo:

Coordenador(a):

DATA

Atividade Desenvolvida

Resultado Obtido

Observacdes Gerais




FACULDADE

METROPOLITANA
ANEXO F - LISTA DE ALUNOS INSCRITOS
Monitor(a): Coordenador(a):
Nome RA Curso Periodo




FACULDADE

METROPOLITANA
ANEXO G - HORARIO DE ATENDIMENTO
(Modelo)
Monitor(a):
Coordenador(a):
Horério 22 feira 32 feira 43 feira 52 feira 62 feira
18h50min/19h10min SUPERVISAO —_ —_
Aluno A Aluno B
20h30min/20h50min Aluno C - -—
22h/22h10min Aluno D Aluno F - - -
Locais de atendimento: Sala de aula/ laboratérios de informatica/ Reunides On-line




